ROMANIA

JUDETUL BRASOV
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COMUNEI VAMA BUZAULUI
Statiune turistica de interes local

DISPOZITIA

nr. 10 din 08.01.2021
- reglementarea procedurii interne privind achizifia directa de produse, servicii si lucrari, la nivelul Primdriei comunei
Vama Buzaului

PRIMARUL COMUNEI VAMA BUZAULUI

Cunoscand necesitatea reglementarii unei proceduri interne privind achizitia directd de produse, servicii si lucrari la
nivelul Primariei comunei Vama Buzaului;

In conformitate cu prevederile:
art. 7, alin. 5 din Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararii de Guvern nr. 395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice,
publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, nr. 423 din 06 iunie 2016;

Cunoscand prevederile Strategiei anuale de achizitii publice existente la nivelul U.A.T. Comuna Vama Buzaului;

Vazand prevederile dispozitiilor primarului comunei Vama Buzaului privind constituirea comisiilor de receptie la
nivelul Primariei comunei Vama Buzaului;

In conformitate cu prevederile art. 155, alin. (1), lit. ,,e” din O.U.G. nr. 57/2019 — privind Codul administrativ;
In temeiul prevederilor art. 196, alin. (1), lit. ,,b” din O.U.G. nr. 57/2019 — privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1: Se reglementeazd procedura internd privind achizitia directd de produse, servicii si lucrari, la nivelul
Primariei comunei Vama Buzaului, astfel:

e Pasul 1: Intocmirea ,,Referatului de necesitate” (anexa nr. 1) de citre persoana care initiazi achizitia, ce va fi
vizat de citre Compartimentul Contabilitate prin d-na Ganea Maria (sau d-na Aldea Cosmina Georgeta) si Compartimentul
de Achizitii publice prin d-ra Stoica Bianca si va fi aprobat de catre Primarul/Viceprimarul Comunei Vama Buzaului;

e Pasul 2: Intocmirea ,,Notei Justificative privind utilizarea achizitiei directe” (anexa nr. 2) de catre
Compartimentul de achizitii publice prin d-ra Stoica Bianca;

e Pasul 3: Intocmirea ,,Notei Justificative privind achizitia OFFLINE” (anexa nr. 3) de citre Compartimentul
de Achizitii publice prin d-ra Stoica Bianca;

e Pasul 4: Intocmirea ,,Procesului verbal de receptie” (pentru lucrari si servicii — anexa nr. 4 si nr. 5) sau
intocmirea ,,Notei de intrare receptie si constatare de diferenta” (pentru produse — anexa nr. 6), de catre membrii
comisiilor de receptie, constituite in acest sens, prin dispozitia Primarului comunei Vama Buzaului;

e Pasul 5: Intocmirea ,,Bonului de consum” (pentru produse — anexa nr. 7), de citre gestionar;

e Pasul 6: Toate documentele mentionate anterior impreuna cu factura fiscald, vizatd cu ,.Bun de platd”, se
inainteaza in vederea efectudrii platii catre Compartimentul contabilitate;

Art.2: Atunci cand achizitia este mai complexad iar produsele, serviciile sau lucrarile necesitd specificatii si alte
detalii, se va elabora un caiet de sarcini de catre Compartimentul de achizitii publice prin d-ra Stoica Bianca, care va fi
publicat 1n cadrul Sistemului Electronic de Achizitii Publice.

Art.3: Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insarcineaza persoanele mentionate la art. 1.

Art.4: La data intrdrii Tn vigoare a prezentei dispozitii, Dispozitia primarului comunei Vama Buzaului nr.
88/02.05.2018 se abroga.

Art.5: Prezenta dispozitie se comunicd, In mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general al comunei, in
termenul prevazut de lege, prefectului judetului Brasov, primarului comunei Vama Buzaului, viceprimarului comunei Vama
Buzaului si intregului aparat de specialitate al primarului comunei Vama Buzaului.
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